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1. 0B3ETO Y ALCANCE.

El presente procedimiento tiene por objeto establecer las medidas de coordinación de actividades
empresariales en materia de prevención de riesgos laborales en las PLANTAS DE TRANSFERENCIA
de RSU (en adelante PT), cuya titularidad corresponde a Sociedade Galega do Medioambiente (en

adelante SOGAMA), para que dichas medidas y normas de seguridad puedan ser puestas en
conocimiento de todas las empresas y trabajadores que tengan relación con las PT de SOGAMA.

De esta forma se garantiza el cumplimiento del Artículo 23 Cdocumentación], Artículo 24
Ccoordinación de actividades empresariales, desarrollado por RD 171/2004) y Artículo 18
(infomnación de los trabajadores sobre los riesgos del puesto de trabajo) de la Ley 31/1995, de
Prevención de Riesgos Laborales.

El presente procedimiento será de obligado cumplimiento para SOGAMA con respecto a las

empresas GESTORAS que subcontrata para la explotación de las diferentes zonas e instalaciones
de las PT. De forma inversa, también será de aplicación cuando cualquiera de las empresas
GESTORAS subcontraten obras o servicios a terceros en este centro de trabajo. Cualquier

trabajador de SOGAMA o de la empresa GESTORA que requiera la contratación de terceras
empresas [lo cual las convierte en empresas contratantes) deberá entregar el Comunicado Inicial a
las mismas [contenido en el Anexo 1)y actuar de acuerdo lo indicado en el presente procedimiento.

:2. OBLIGACIONES DE SOGAMA Y DE LAS EMPRESAS GESTORAS.

SOGAMA es TITULAR de las instalaciones de las PT y, teniendo en cuenta que supervisa la gestión
de cada una de las plantas, quiere considerarse también PRINCIPAL a los efectos de lo establecido

por el R. D. 171/2004 y, en consecuencia, asume también portante las siguientes responsabilidades,

compartidas con las empresas GESTORAS :

•^ Establecer la iniciativa de la coordinación de actividades empresariales con las empresas
GESTORAS. Asimismo, las empresas GESTORAS, asumen esta responsabilidad igualmente

respecto a las empresas contratadas por ellas para realizar trabajos en las PT.
A través del Anexo 1 [Modelos de Comunicado inicial).

•^ Informar a las empresas GESTORAS y a las otras empresas SUBCONTRATADAS [directamente
o a través de las empresas GESTORAS, dependiendo de quien las haya subcontratado) sobre
los riesgos generales propios de las PT, las medidas preventivas generales que deben respetar
para hacerles frente y las actuaciones que deben seguir en caso de producirse una situación

de emergencia en las PT.
A través del Anexo 2 (Riesgos, Medidas Preventivas y Actuación ante Emergencias en las PT).
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•> Proporcionar a las empresas GESTORAS y a las otras empresas SUBCONTRATADAS
(directamente o a través de las empresas GESTORAS, dependiendo de quien las haya
subcontratado) los Procedimientos Operativos de Seguridad y las Instrucciones de Seguridad

internas específicas que deben seguirse en las PT para prevenir los riesgos sobre aquellas
cuestiones que puedan afectar a los trabajadores.
A través del Anexo 3 [Procedimientos Operativos de Seguridad y las Instrucciones de Seguridad).

•^ Comunicar aquellas situaciones que puedan afectar a la seguridad y salud de los trabajadores
(accidentes, incidentes, etc. ) que presten servicio en las PT.
A través del Anexo 4 [Comunicado de Accidentes/lncidentes)

•^ Vigilar que las empresas GESTORAS y las otras empresas SUBCONTRATADAS Cdirectamente o
a través de las empresas GESTORAS, dependiendo de quien las haya subcontratado) cumplen

la normativa de prevención de riesgos laborales. Esto supone exigir la acreditación por escrito ,
antes del inicio de la actividad, de que dichas empresas disponen de : Evaluación de Riesgos de
los Puestos de Trabajo ocupados por los trabajadores de la empresa GESTORA o
SUBCONTRATADA que prestan servicio en las PT, Planificación de la actividad preventiva,
Procedimientos Operativos de Seguridad y las Instrucciones de Seguridad internas específicas

de las Operaciones realizadas por los trabajadores de la empresa GESTORA o SUBCONTRATADA
en las instalaciones de las PT [que nunca contravendrán los Procedimientos Operativos de

Seguridad y las Instrucciones de Seguridad internas de SOGAMA para las PT) y Formación e
Información de sus trabajadores en materia de PRL
A través del Anexo 5 (Acreditación de Cumplimiento de la Normativa de PRL).
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MODELOS DE COMUNICADO INICIAL DE CAE.
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ANEX01.1

COMUNICADO INICIAL (DE SOGAMA A EMPRESAS GESTORAS]

En ................... a ... de ....... de 20...

Muy Sres. Nuestros:

Por la presente SOGAMA pretende coordinar a todas las GESTORAS de nuestras plantas,
sobre los riesgos laborales existentes en nuestro centro de trabajo, en cumplimento de lo
establecido en el artículo 24 de la Ley de Prevención de Riesgos Laborales.

DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA DESARROLLAR LA ACTIVIDAD DENTRO DE LAS
INSTALACIONES DE SOGAMA

•^ RELACIÓN DE TRABAJADORES [QUE PARTICIPARÁN EN LA OBRA O SERVICIO] CON LA
ACREDITACIÓN DE SU AFILIACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL [Tc2, TA2 del trabajador/es)

•» COPIA DE LA PÓLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL de la empresa adjuntando el último recibo
de pago. También es válido un Certificado de vigencia del seguro de Responsabilidad Civil, el
cual ha de contener la cobertura, la actividad cubierta y el período de vigencia.

También tendrá que cumplir los puntos marcados a continuación:

Recepcionar y devolver firmado el Anexo 2 entregado por SOGAMA

Recepcionar los riesgos generales de Sogama

Entregar la evaluación de riesgos propia

Recepcionar y devolver firmado el Anexo 3 entregado por SOGAMA

Cumplimentar y entregar el Anexo 5

D Cumplimentar y entregar el Anexo 4 si ocurre algún accidente o incidente en las instalaciones de
SOGAMA

D Acudir a las reuniones en materia de coordinación de actividades empresariales que le plantee el
departamento de prevención de SOGAMA.

Remita esta información al departamento de prevención. Para ello se debe enviar vía mail la
documentación a las siguientes personas:

-Andrés Neira Lorenzo - 3efe de Relaciones Laborales, Formación y Prevención -
Email: andresneira so ama. es

-Noela Blanco Rodriguez - Técnica de Prevención de Riesgos Laborales
Email: nblanco so ama. es

De forma general, ante cualquier duda o problema, pida consejo al departamento de prevención.

De carácter general, la documentación debe remitirse con la suficiente antelación para su gestión y
correcta verificación por el departamento de Prevención de Sogama.

Está prohibido entrar en otras plantas del Complejo sin la autorización previa, asi como manipular
cualquiera de los equipos de trabajo, equipos de manutención o utensilios presentes en la misma.

Esta información facilitada es por su propia seguridad y tiene como fin el fomentar la prevención de
riesgos laborales dentro del complejo medioambiental de SOGAMA

Se debe comunicar la baja de trabajadores autorizados para el acceso a las instalaciones

Muchas gracias por su colaboración.

Fdo. Responsable de SOGAMA

(Nombre y apellidos, DNI y sello]
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ANEX01.2

COMUNICADO INICIAL (DE SOGAMA A SUS OTRAS SUBCONTRATAS]

En ........................ a ... de de 20...

Muy Sres. Nuestros:

Por la presente SOGAMA pretende coordinar a todas las subcontratas que realicen algún
tipo de actividad dentro de nuestras instalaciones, sobre los riesgos laborales existentes en
nuestro centro de trabajo, en cumplimento de lo establecido en el artículo 24 de la Ley de
Prevención de Riesgos Laborales.

DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA REALIZAR ACTIVIDADES DENTRO DE LAS INSTALACIONES DE
SOGAMA

•^ RELACIÓN DE TRABAOADORES (QUE PARTICIPARÁN EN LA OBRA O SERVICIO] CON LA
ACREDITACIÓN DE SU AFILIACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL (Tc2, TA2 del trabajador/es]

•^ COPIA DE LA PÓLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL de la empresa adjuntando el último recibo
de pago. También es válido un Certificado de vigencia del seguro de Responsabilidad Civil, el
cual ha de contener la cobertura, la actividad cubierta y el período de vigencia.

También tendrá que cumplir los puntos marcados a continuación:

Recepcionar y devolver firmado el Anexo 2entregado por SOGAMA

Recepcionar y devolver firmado el Anexo 3 entregado por SOGAMA

Cumplimentar y entregar el Anexo 5

D Cumplimentar y entregar el Anexo 3 si ocurre algún accidente o incidente en las instalaciones de
SOGAMA

Acudir a las reuniones en materia de coordinación de actividades empresariales que le plantee SOGAMA
y/0 EMPRESAS GESTORAS

Remita esta información a la persona que contrate sus servicios y al departamento de prevención.
Para ello se debe enviar vía mail la documentación a las siguientes personas:

-Persona que contrate sus servicios
-Andrés Neira Lorenzo - Jefe de Relaciones Laborales, Formación y Prevención -

Email: andresneira so ama. es

-Noela Blanco Rodriguez - Técnica de Prevención de Riesgos Laborales
Email: nblanco so ama.es

Se prohibe el inicio de los trabajos contratados mientras no se haya recibido la información requerida y
recepcionado la información entregada por SOGAMA.

De forma general, ante cualquier duda o problema, pida consejo al departamento de prevención

De carácter general, la documentación debe remitirse con la suficiente antelación para su gestión y
correcta verificación por el departamento de Prevención de Sogama

Está prohibido entrar en otras plantas del Complejo sin la autorización previa, así como manipular
cualquiera de los equipos de trabajo, equipos de manutención o utensilios presentes en la misma.

Esta información facilitada es por su propia seguridad y tiene como fin el fomentar la prevención de
riesgos laborales dentro del complejo medioambiental de SOGAMA

Se debe comunicar la baja de trabajadores autorizados para el acceso a las instalaciones

Muchas gracias por su colaboración.
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ANEX01.3

COMUNICADO INICIAL CDE EMPRESAS GESTORAS A SUS SUBCONTRATAS)

En ................. a ... de ....... de 20...

MuySres. Nuestros:

Por la presente .............................................. pretende coordinar a todas las subcontratas que
realicen algún tipo de actividad dentro de las instalaciones de SOGAMA, sobre los riesgos laborales
existentes en nuestro centro de trabajo, en cumplimento de lo establecido en el artículo 24 de la
Ley de Prevención de Riesgos Laborales.

DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA REALIZAR ACTIVIDADES DENTRO DE LAS INSTALACIONES DE
SOGAMA

•^ RELACIÓN DE TRABAJADORES [QUE PARTICIPARÁN EN LA OBRA O SERVICIO) CON LA
ACREDITACIÓN DE SU AFILIACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL [Tc2, TA2 del trabajador/es)

•^ COPIA DE LA PÓLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL de la empresa adjuntando el último recibo
de pago. También es válido un Certificado de vigencia del seguro de Responsabilidad Civil, el
cual ha de contener la cobertura, la actividad cubierta y el período de vigencia.
También tendrá que cumplir los puntos marcados a continuación:

Recepcionar y devolver firnnado el Anexo 2 entregado por GESTORA
Recepcionar y devolver firmado el Anexo 3 entregado por GESTORA
Cumplimentar y entregar el Anexo 5
Cumplimentar y entregar el Anexo 4 si ocurre algún accidente o incidente en las
instalaciones de SOGAMA

D Acudir a las reuniones en materia de coordinación de actividades empresariales que le
plantee SOGAMA y/o EMPRESAS GESTORAS

Remita esta información a la persona que contrate sus servicios.
Se prohibe el inicio de los trabajos contratados mientras no se haya recibido la información
requerida y recepcionado la información entregada por GESTORA

De forma general, ante cualquier duda o problema, pida consejo a la persona contratante.
De carácter general, la documentación debe remitirse con la suficiente antelación para su

gestión y correcta verificación por el departamento de Prevención de Sogama
Está prohibido entrar en otras plantas del Complejo sin la autorización previa, así como

manipular cualquiera de los equipos de trabajo, equipos de manutención o utensilios presentes en
la misma.

Esta información facilitada es por su propia seguridad y tiene como fin el fomentar la
prevención de riesgos laborales dentro del complejo medioambiental de SOGAMA

Se debe comunicar la baja de trabajadores autorizados para el acceso a las instalaciones

Muchas gracias por su colaboración.
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